河南省专业技术人员

继续教育信息管理系统使用指南
为适应专业技术人员继续教育工作的新要求，加强我校专业技术人员继续教育信息化管理，根据有关要求，现就河南省专业技术人员继续教育信息管理系统使用指南制定如下：

1.个人注册网址。登录网址http://www.hnzjgl.gov.cn/。注册、使用及维护方法详见系统网站下方的《用户操作指南》。

2.个人信息注册。个人信息注册时，“身份证号”需填写二代18位身份证号码；“单位所属区域”选择“南阳市”、“市直”；“所在单位”选择“南阳医学高等专科学校”，附院的人员选择对应的医院全称，如“南阳医学高等专科学校第一附属医院”。“电子邮箱”必须真实有效，以便系统提示注册事宜；若忘记登录密码需要电子邮箱来找回。

“继续教育信息管理号”填写继续教育证书上面的14位管理号。
网上注册所填信息务必真实、准确、有效，因信息有误、不全等原因导致规定时间内注册审核不通过的，责任个人自负。

注册时务必谨慎操作，一些信息（如姓名，身份证号，单位等）提交以后无法更改。请及时保存和备份个人注册信息，以便以后有效使用。
3. 验证注册结果。登录专业技术人员本人网上注册所填的邮箱，查看系统管理员反馈的邮件。待系统向邮箱反馈注册通过后，个人再次登录系统，可以查看个人情况、进入网络学院了解继续教育培训情况。

登记学习情况。个人注册通过后，按照《用户操作指南》和《河南省专业技术人员继续教育证书管理暂行办法》，如实登记学习情况并申报学时学分。

审核申报情况。人事处和各单位（部门）管理人员按照规定审核专业技术人员申报情况。

备注：若遇系统技术问题，请联系河南省专业技术人员继续教育信息管理系统技术支持，服务电话：4009933356。
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