河南省专业技术人员
继续教育信息管理系统
用
户
操
作
指
南
目   录

1专业技术人员个人角色


1注册


4登录


5功能列表


5账号管理


8继续教育信息


11法人单位角色


11注册


13登录


14功能列表


14管理员管理


16管理功能


21施教机构角色


21注册


23登录


24功能列表


24管理员信息管理


26培训信息管理


32市、区（县）人社局角色


32注册


33登录


34功能列表


35账号信息


36审核账户


37管理账户


38管理专业技术人员继续教育信息


40审核专业技术人员继续教育申报信息


43行业主管部门角色


43注册


44登录


45功能列表


45管理员信息管理


46管理专业技术人员


48管理培训计划


49审核继续教育人员信息


51省人力资源和社会保障厅


51登录


51功能列表


52管理员管理


53审核账户


54管理账户


56管理专业技术人员继续教育信息


57审核专业技术人员继续教育申报信息


60系统管理员


60登录


60功能列表


60管理员管理


62基础数据管理




专业技术人员个人角色

注册

    打开河南省专业技术人员继续教育信息管理系统首页（http://www.hnzjgl.gov.cn/），点击“个人用户注册”，如下图所示：
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    进入个人用户注册页面，根据系统提示在账号信息模块中，录入身份证号码、设定密码、及其它相关信息。身份证号码注册后不可修改，作为系统的登录账户使用。其中，身份证号码、密码、手机号码、电子邮箱是必填项。详细页面如下图所示：
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    账号信息录入完成后，即可以录入其它个人信息了，包括：法人单位所属区域、所属法人单位、所属部门、姓名、性别、出生年月、民族、籍贯、毕业院校、所学专业等信息。所属法人单位、真实姓名一旦注册成功，不允许修改。录入项目后面有带红色星号的都是必填项。详细页面如下图所示：

[image: image3.png]SEABGFTREE
FimEA LG

FiEabr]

=1

151

WEHR

B

L2l 20

FiSE

B2H

BEPHEEE

BEPh

EBEFHIEHE

S0

REABTEIEER

fecel)

TBERSS

SAVEARIRSES

MES

SAVEEARSS

SV ARRSAVSHIE

~EEE-[v]

i}
it

w1 ¢
e

—E -

—E -

—E -

e
T ao
B ao

=

=




[image: image4.png]BV

BRSNS IR

HlvEE

AV SAS IR

BENFIIBEES N

SPAGSHEA  FEE- [=]
SPABS  FRE- =]

SAGSHUSHIE

RIE—FARS

[ SAFEULFAESERES MR ASEESSS  FARSRER N ERUERSE,

O #B/ESSHESETHEREIL. SRS

i i EES IREIER




    个人信息中，所属法人单位、所属部门、所学专业是通过选择弹出窗口内的选项进行录入的。先选择法人单位所属区域，所属法人单位弹窗就会显示对应的单位，点击“选定”即可成功录入该项信息。详细页面如下图所示：
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页面的信息录入完成后，点击“注册”就可以在系统中注册了。如果提示“您已完成专技人员注册，请耐心等待所属单位审批”，说明您的账户已经注册成功，请耐心等待所属单位管理员的审核。单位审核通过后，系统会发送相对应的邮件通知您，那您就可以登录了。如下图所示：
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登录

    注册成功后，且所属单位管理员审核通过后，就可以登录了。在登录框中，用户类型选择“个人”，依次录入您注册的账户、密码，在验证码录入框中录入右侧图片中的验证码，点击“登录”即可。如下图所示：
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常见登录错误信息：

1、 账户或密码错误，解决方案：请重新录入您的账户、密码，点击“登录”即可。 

2、 验证码错误，解决方案：请重新录入正确的验证码，如果验证码看不清，可以点击右侧图片中的验证码，验证码会自动更换。

3、此帐号还未被审核，解决方案：请耐心等待所属单位管理员的审核，或者主动联系所属单位管理员催其审核。

功能列表

    用户个人后台主页，主要包括账号管理、继续教育信息两个模块。在账号管理中，我们可以进行个人基本信息的维护、可以进行修改密码操作。在继续教育信息中，可以查询继续教育信息、申报自己的继续教育信息、查看每年的学时完成情况。功能列表详细如下图所示：
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账号管理

个人基本信息维护 

    在个人基本信息维护中，我们可以对注册时录入的个人信息进行修改。修改后，点击“保存”个人信息才会有效，其中工作单位、姓名、身份证号是不允许修改的。如下图所示：
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修改密码 

    修改密码功能用于修改自己账户的登录密码，修改密码需要录入用户自己的原始密码，只有原始密码录入正确后，才允许将登录密码修改为自己设定的新密码。如下图所示：
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继续教育信息

查看继续教育信息 

    用于查询已录入到系统中的继续教育信息记录，可以根据系统提供的查询条件筛选。点击“详细”功能，可以查看该继续教育信息的详细内容，如下图所示：
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申报继续教育信息 

    专业技术人员可以申报自己的继续教育信息，在申报继续教育信息时，需要先选择“继续教育类型”。选择“继续教育类型”后，系统会根据您的选择，载入您需要录入的信息项。详细如下图所示：
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我们对信息项的相关字段做以下说明：

2 “计入年度”是指您申报的继续教育信息审核通过后，汇总到哪一年的累计学时中。

②、“选择文件”是指能够证明此继续教育是真实的一些证件的扫描图片，可以是证书的扫描图片、可以是论文的第一页内容的扫描图片，也可以是各种证明的扫描图片。如果需要上传的附件是多个文件，请先压缩成一个文件，再进行上传。

3 一般每一种继续教育类型，最后一个录入项都是一个内容框，专业技术人员在录入信息时，可以在内容框中录入该继续教育申报信息的一些备注、相关的说明等。内容框中的文字不得超过 1000 字。

查看学时完成情况 

系统会显示出您在系统中被记录的所有年份的学时完成情况。详细如下图所示：
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法人单位角色

注册

法人单位注册流程：

1、 打开首页（http://www.hnzjgl.gov.cn/），在首页点击“单位注册”，系统会打开法人单位注册页面。如下图所示：
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2、 在法人单位注册页面第一项中，依次录入组织机构代码、上传组织机构代码证扫描件，点击“下一步”。如下图所示：
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3、 系统会打开法人单位注册基本信息，录入或选择相关信息后，点击“下一步”。如下图所示：
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4、 系统会打开申请人账户基本信息，录入登录需要的身份证号码、密码、真实姓名等相关信息后，点击“注册”，即可将您的数据提交到系统中，如下图所示：
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5、 注册后，会提示“您已完成单位注册，请耐心等待所属人社部门审批”。审核通过后，系统会发送相对应的邮件通知您，那您就可以登录了。如下图所示：

[image: image21.png]e

CERMBCIH  FOSSHEALS IS





[image: image22.png]SEHREEGEAR

EHEA: RREER <hntest@ssiedu.com:
B B 2013512520 (@) hF11:06
Iz A: sand <412025280@qq.com:

BTRERATRTEEE - EREER T

IIEHETRRERIE . MTIOAIRERRGEE | A SRR

BfE:

PRSI BAA RS HEEEERRG T DEAARM] educationsi BEEM", SiEd. WIMERHIR | 13




    法人单位基本信息中，单位性质、行业主管部门、同级人社部门、单位隶属关系、单位级别代码、单位所属行业是通过选择弹出窗口内的选项进行录入的。

登录

    打开首页，在用户登录模块中，将用户类型选择为“单位”，依次录入注册时填写的单位组织机构代码、登录账户（身份证号码）、密码、验证码即可登录。如下图所示：
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常见登录错误信息：

1、账户或密码错误，解决方案：请重新录入您的账户、密码，点击“登录”即可。 

2、 验证码错误，解决方案：请重新录入正确的验证码，如果验证码看不清，可以点击右侧图片中的验证码，验证码会自动更换。

3、此帐号还未被审核，解决方案：请耐心等待同级人社部门管理员的审核，或者主动联系同级人社部门管理员催其审核。

功能列表

法人单位管理员主要功能包括管理员管理、管理功能两个模块。其中管理员管理包括单位信息管理、个人基本信息维护、修改密码、管理人员管理、组织机构管理等功能。

管理功能包括审核注册账号、专业技术人员管理、继续教育信息管理、其它继续教育形式申报（公需）、其它继续教育形式申报（专业）、证书打印等功能。如下图所示：

[image: image24.png]ERRER LEFEUS . B0

BEEEE
MAESERER
1EHER
EEAREE
EREE

FHFR

=l

EREHES
FUREAAREE
BENEEEEE
HESSHERSRAR)
HEssSERSREY
AEBFTED

O NIRRT

O ANERARE TS SRR
O ANERARE TS SRR
O ANERARE TS SRR
O ANERARE TS SRR

(AE)EEZ
(BAFEZ
(AE)FER
(FAFEER

BRSBTS :
OANERAR
1AEER
0 NEEHEE






管理员管理

单位信息管理

用于修改您在注册时录入的单位基本信息。如下图所示：
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个人基本信息维护
用于修改当前账户的基本信息。如下图所示：
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修改密码 

    修改密码功能用于修改自己账户的登录密码，修改密码需要录入用户自己的原始密码，

只有原始密码录入正确后，才允许将登录密码修改为自己设定的新密码。如下图所示：
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管理人员管理

    单位管理员可以在此新增本单位的管理员或者移除当前管理员的管理权限以及初始化单位管理员的密码等（初始化密码为“000000”）。如下图所示：
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新增管理员

[image: image29.png]



组织机构管理

    可以添加单位的下属部门。如下图所示：
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管理功能

审核注册账号 

审核专业技术人员的个人注册信息，审核通过后，专业技术人员才可以登录本系统。
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专业技术人员管理 

    查看法人单位或下属部门的所有专业技术人员信息。可以通过姓名、身份证号码进行筛选。如下图所示：
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继续教育信息管理
查看法人单位或下属部门的所有专业技术人员的继续教育记录信息。可以通过年度、姓名、继续教育形式、科目类型、认定结果等进行筛选。如下图所示：
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其它继续教育形式申报（公需） 

对专业技术人员提交的公需课继续教育信息进行审核、申报。可以选中多个继续教育记录进行批量申报公需课，或者进行其它继续教育形式登记。如下图所示：
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其它继续教育形式登记

    单位管理员可以代专业技术人员进行公需课继续教育形式登记。其它继续教育形式申报类型有以下几种：学历学位教育、课程进修、学术交流、课题研究、发行出版/译作、发表论文、专利、荣誉称号/奖项、专题调研、计算机应用能力考试、专业技术职务外语考试、获取专业技术资格（执行资质）、服务基层、支援边疆、其他等。如下图所示：
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   提交之后，列表中会显示待申报的认定结果。单位申报后，需等待同级人社部门进行审批，审批通过之后才会获得相应的学时。

其它继续教育形式申报（专业）

对专业技术人员提交的专业课继续教育信息进行审核、申报。可以选中多个继续教育记录进行批量申报专业课，或者进行其它继续教育形式登记。如下图所示：
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其它继续教育形式登记

    单位管理员可以代专业技术人员进行专业课继续教育形式登记。其它继续教育形式申报类型有以下几种：学历学位教育、课程进修、学术交流、课题研究、发行出版/译作、发表论文、专利、荣誉称号/奖项、专题调研、计算机应用能力考试、专业技术职务外语考试、获取专业技术资格（执行资质）、服务基层、支援边疆、其他等。如下图所示：
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提交之后，列表中会显示待申报的认定结果。单位申报可以选择由“行业主管”或者由“同级人社部门”进行审批（每条其它继续教育形式信息仅允许上报一次）。如下图所示：
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证书打印

单位管理员可以打印本单位专业技术人员的继续教育合格证书，可以根据继续教育年度、姓名、部门等进行筛选。如下图所示：
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     点击“证书打印”即可打印合格证书，如下图所示：
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施教机构角色

注册 

施教机构注册流程：

1、 打开首页（http://www.hnzjgl.gov.cn/），在首页点击“施教机构注册”，系统会打开施教机构注册页面。
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2、 在施教机构注册页面第一项中，依次录入施教机构的组织机构代码、上传组织机构代码证扫描件，点击“下一步”。如下图所示：
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3、 系统会打开施教机构注册基本信息，录入或选择相关信息后（其中，同级人社部门、行业主管部门、所属行业、培训机构级别是通过选择弹出窗口内的选项进行录入的），点击“下一步”。如下图所示：
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4、 系统会打开申请人账户基本信息，录入登录需要的身份证号码、密码、真实姓名等相关信息后，点击“注册”，即可将您的数据提交到系统中。如下图所示：
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5、 注册后，会提示“您已完成施教机构注册，请耐心等待所属人社部门审批”。审核通过后，系统会发送相对应的邮件通知您，那您就可以登录了。如下图所示：
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登录

    打开首页，在用户登录模块中，将用户类型选择为“施教机构”，依次录入注册时填写的施教机构的组织机构代码、登录账户（身份证号码）、密码、验证码即可登录。如下图所示：
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功能列表

施教机构的主要功能包括管理员信息管理、培训信息管理两个模块。管理员信息管理包括施教机构信息维护、个人基本信息维护、修改密码等三个功能。培训信息管理包括培训计划管理、培训班管理、学员成绩管理、学员成绩申报等四个功能。如下图所示：
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管理员信息管理

施教机构信息维护

用于修改您在注册时录入的单位基本信息，修改后点击“保存”即可。如下图所示：
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修改基本信息 

用于修改当前账户的基本信息。如下图所示：
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修改密码 

    修改密码功能用于修改自己账户的登录密码，修改密码需要录入用户自己的原始密码，

只有原始密码录入正确后，才允许将登录密码修改为自己设定的新密码。如下图所示：
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培训信息管理

培训计划管理 

培训计划管理，可以对查询出来的未通过的培训计划进行修改和删除，同时可以添加培训计划和批量删除选中的培训计划。如下图所示：
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新增培训计划 

用于施教机构添加培训计划。如下图所示：
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当科目类型选择公需科目时，对应的培训科目只会显示公需科目名称。同理，科目类型选择专业科目时，对应的培训科目只会显示专业培训科目名称。

送审部门，公需科目只能送往人社部门，专业科目可以送往同级行业主管或者同级人社部门。

培训班管理

对施教机构组织的培训班进行备案管理，在此培训班管理中，可以通过查询功能对历史培训记录进行筛选。列表中会显示出所有符合条件的记录。如下图所示：
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对培训记录可以进行修改或删除，能批量删除多个培训班记录。如下图所示：
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新增培训班

    选择培训计划后，对应的培训科目类型、培训年度、继续教育年度、培训形式、计划培训人数以及目前该培训班人数等会自动显示。如下图所示：
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学员成绩管理
施教机构对学员录入的成绩进行管理，包括成绩的查询、修改、删除、批量删除等功能。如下图所示：
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成绩录入 

    录入参加过培训的学员的成绩。录入过程：

1、 在“选择培训班名称”下拉列表中，先选择您要录入哪个培训班的学员成绩；

2、 选择培训班名称后，系统会自动加载培训班信息。如下图所示：
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3、 在录入用户成绩功能块中，依次录入身份证号、成绩、备注等信息。如下图所示：
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4、 点击“登记”按钮即可以在下方的下拉列表中看到增加了一条学员成绩，表示添加成功。
学员成绩申报

    施教机构将培训班学员的成绩录入完成后，即可进行培训班学员成绩申报，每个培训班仅允许上报一次成绩。在列表中可以根据培训班名称、培训年度、继续教育年度以及科目类型进行查询。如下图所示：
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    施教机构在上报成绩之前，可以查看该培训班上报的具体名单，可点击“申报花名册”进行查看。如下图所示：
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    施教机构申报学时，可点击“申报学时”链接，公需科目只能送往人社部门，专业可以可选择送往行业主管或者人社部门，如下图所示：
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申报学时提交成功后，会提示申报成功，请耐心等待上级部门的审批。

市、区（县）人社局角色

注册

市、区（县）人社局注册流程：

1、打开首页（http://www.hnzjgl.gov.cn/），在首页点击“市、区（县）人社局注册”，系统会打开市、区（县）人社局注册页面。如下图所示：
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2、 先选择您所属的市、区（县）人社局，在弹出窗口中，可分页查看到河南省所有的人社局部门。因人社局部门较多，建议在单位名称中输入关键字进行模糊查找，找到后，点击“选定”即可。如下图所示：
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3、选择后，在同一页面中录入申请人账户基本信息，录入登录需要的身份证号码、密码、真实姓名等相关信息后，点击“注册”，即可将您的数据提交到系统中。如下图所示：
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4、 注册后，会提示“您已完成人社管理员注册，请耐心等待所属人社部门审批”。审核通过后，系统会发送相对应的邮件通知您，那您就可以登录了。如下图所示：
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登录

    打开首页，在用户登录模块中，将用户类型选择为“市、区（县）人社局”，依次录入所属市、区（县）人社局的组织机构代码、登录账户（身份证号码）、密码、验证码即可登录。如下图所示：
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功能列表

市、区（县）人社局的功能主要包括管理员管理、审核账户、管理账户、管理专业技术人员继续教育信息、审核专业技术人员继续教育申报信息五个模块。

管理员管理包括个人基本信息维护、修改密码等功能。

审核账户包括审核人社部门、审核行业主管、审核法人单位、审核施教机构、审核培训计划等五个功能。

    管理账户包括管理人社部门、管理行业主管、管理法人单位、管理施教机构等四个功能。

管理专业技术人员继续教育信息主要是查看专业技术人员继续教育信息功能。

审核专业技术人员继续教育申报信息包括审核其它继续教育形式申报信息和审核培训班申报继续教育信息两个功能。主要功能列表如下图所示：
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账号信息

修改基本信息 

    用于修改当前账户的基本信息。如下图所示：
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修改密码 

    修改密码功能用于修改自己账户的登录密码，修改密码需要录入用户自己的原始密码，

只有原始密码录入正确后，才允许将登录密码修改为自己设定的新密码。如下图所示：
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审核账户

审核人社部门
打开“审核人社部门”，会自动载入需要审核的下级人社局的信息列表，您可以对“待审核信息”进行“批量审核”或“单独审核”。“通过”代表用户信息属实，用户就可以登录本管理系统；“不通过”代表此用户信息有误，不允许此用户登录本管理系统。如下图所示：
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    点击“详细”即可查看该人社部门的详细信息。如下图所示：
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审核行业主管

参考审核人社部门。
审核法人单位 

    参考审核人社部门。

审核施教机构 

    参考审核人社部门。

管理账户

管理人社部门 

    当前用户管理的人社局列表，可以通过右侧“管理员信息”功能查看所有的管理员列表，可以对管理员进行移除权限操作。如下图所示：
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管理行业主管 

当前用户管理的所属行业主管列表，可以根据行业主管的单位名称进行查询。
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管理法人单位 

    显示当前用户管理的所属法人单位，可以根据单位名称、单位性质、单位级别、单位隶属关系进行筛选。通过点击每条记录右侧的“管理员信息”，可以对某一法人单位的某一管理员进行启用或禁用。如下图所示：
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    点击“详细”可以查看该法人单位的详细信息。如下图所示：
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管理施教机构 

显示当前用户管理的所属施教机构，可以根据施教机构名称、所属行业、施教机构级别等信息进行筛选。通过点击每条记录右侧的“管理员信息”，可以对某一施教机构的某一管理员进行启用或禁用。通过点击“详细”可以查看该施教机构的详细信息；如下图所示：
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管理专业技术人员继续教育信息
查看继续教育信息 

查看当前人社部门管理范围内的所有法人单位的专业技术人员信息，可以通过姓名、身份证、单位名称、继续教育年度等条件进行筛选。如下图所示：
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在专业技术人员信息列表中，通过点击“详细”可以查看专业技术人员的详细信息、专业技术人员的继续教育信息和申报记录，以及查看当前人社局所属法人单位中所有专业技术人员的继续教育申报记录。如下图所示：
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在每一条记录中可以看到某个用户某年的学时完成情况。通过点击“详细”可以查看详细的学时情况，如下图所示：
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在专业技术人员信息列表中，通过点击“证书打印”可以打印出专业技术人员的继续教育合格证书。如下图所示： 

[image: image84.png]wE SHHE ISR BEHEEE

BS ESC N 10 <=1 BHHE SH

1 2013 educationsy e 350102199010105308 g

#1ZER WYL BW LW 1 FRER




证书模板如下：
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审核专业技术人员继续教育申报信息
审核其它继续教育形式申报信息

人社部门管理员可针对申报机构上报的专业技术人员其它继续教育类型进行审核操作。在列表中可对机构申报项目进行单独操作或批量操作。如下图所示：
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点击某一申报机构右边的“详细”，可以进入下一个页面，查看某一机构下具体的申报人数。在该页面内，可以进行“批量通过”、“批量不通过”和“全部通过”、“全部不通过”等操作。如下图所示：
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点击某一学员右边的“查看”，可以查看该专业技术人员此次申报的继续教育形式的详细信息。如下图所示：
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审核培训班申报信息

人社部门管理员可针对申报机构申报的培训班进行审核操作。管理员可根据继续教育类型、申报机构、申报状态等进行搜索。在列表中可对机构申报项目进行单独操作或批量操作。如下图所示：
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点击某一申报机构右边的“详细”，可以进入申报学员详细页面，可以查看申报者的具体信息。管理员亦可按照姓名、是否合格等进行搜索操作。如下图所示：
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点击某一个学员右边的“查看”，可以查看该专业技术人员此次培训的详细信息。如下图所示：
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行业主管部门角色

注册

行业主管部门注册流程：

1、 打开首页（http://www.hnzjgl.gov.cn/），在首页点击“行业主管部门管理员注册”，系统会打开行业主管部门注册页面，如下图所示：
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2、 点击所属区域，选择地区后在弹出框中会显示对应的同级人社部门，填写组织机构代码和行业主管部门单位名称，如下图所示：
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3、选择后，在同一页面中录入申请人账户基本信息，录入登录需要的身份证号码、密码、真实姓名等相关信息后，点击“注册”，即可以将您的数据提交到系统中，如下图所示：
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4、 注册后，会提示“您已完成行业主管注册，请耐心等待所属人社部门审批”。审核通过后，系统会发送相对应的邮件通知您，那您就可以登录了。如下图所示：
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登录

    打开首页，在用户登录模块中，将用户类型选择为“行业主管部门”，依次录入行业主管部门的组织机构代码、登录账户（身份证号码）、密码、验证码即可登录。如图所示
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功能列表

    行业主管部门的功能主要包括管理员信息管理、管理专业技术人员、管理培训计划、审核继续教育人员信息等四个模块。

管理员信息管理包括单位信息查看、个人基本信息维护、修改密码等三个功能。

管理专业技术人员包括查看专业技术人员继续教育信息和专业科目管理。

管理培训计划包括审核培训计划。

审核继续教育人员信息包括审核其他继续教育形式申报信息、审核培训班申报信息等两个功能。如下图所示：
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管理员信息管理

单位信息查看

查看当前行业主管的信息，如下图所示：
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个人基本信息维护
    用于修改当前账户的基本信息。如下图所示：
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修改密码 

    修改密码功能用于修改自己账户的登录密码，修改密码需要录入用户自己的原始密码，

只有原始密码录入正确后，才允许将登录密码修改为自己设定的新密码。如图
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管理专业技术人员

查看专业技术人员继续教育信息

行业主管查看专业技术人员的继续教育信息，可以根据姓名、身份证、单位名称、继续教育年度等进行查询。通过点击每条记录右侧的“详细”，可以查看专业技术人员的详细信息，包括了继续教育信息和继续教育历程明细等。如下图所示：
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在专业技术人员信息列表中，通过点击“详细”，可以查看专业技术人员的详细信息、专业技术人员的继续教育信息和申报记录，以及查看当前行业主管部门所属法人单位中所有专业技术人员的继续教育申报记录。如下图所示：
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在每一条记录中可以看到某个用户某年的学时完成情况。通过点击“详细”可以查看详细的学时情况，如下图所示：

[image: image104.png]EEBSBARRIERRIFE
2013FEAHIER

AR

HEBSHEHT i
iRz TAHEARRSSHE S

EiafiE 20131123
FEIH inE
i@ 20131123

EFH 100

BEHEWX BRI
HEHSHENARE leamingffy
HEHSHENARE leamingffy

20131123

20131123





专业科目管理 

行业主管可以制定专业科目的教学建议。在科目列表中，可以对已增加的科目进行编辑和停用。也可以根据科目名称、培训年度、所属专业、是否可用等进行查询。如下图所示：
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    行业主管还可以新增专业科目，红色*号为必填项，如下图所示：
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管理培训计划

审核培训计划

行业主管可针对申报机构上报的培训计划进行审核操作，根据计划名称、申报机构、继续教育年度、审核状态等进行查询，在列表中对申报项目可进行单独或批量操作。

审核继续教育人员信息 

审核其它继续教育形式申报信息

行业主管部门管理员可针对申报机构上报的专业技术人员的其它继续教育类型进行审核操作，在列表中对申报项目可进行单独或批量操作。如下图所示：
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点击某一机构右边的“详细”，可以进入下一个页面，查看某一机构下具体的申报人数，在该页面还可以进行“批量通过”、“批量不通过”和“全部通过”、“全部不通过”操作。如下图所示：
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点击某一学员右边的“详细”，可以查看此次申报的继续教育形式详细信息。如下图所示：
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审核培训班申报信息

行业主管部门管理员可针对申报机构申报的培训班进行审核操作，管理员可根据申报机构、申报状态等进行搜索，在列表中可以进行单独和批量操作。如下图所示：
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点击某一申报机构右边的“详细”，可以进入申报学员详细页面，可以查看申报者的具体信息。管理员亦可按照姓名、是否合格等进行搜索操作。如下图所示：
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点击某一学员右边的“详细”，可以查看该专业技术人员此次培训的详细信息。如下图所示：
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省人力资源和社会保障厅

登录

打开首页（http://www.hnzjgl.gov.cn/），在用户登录模块中，将用户类型选择为“省人力资源和社会保障厅”，依次录入登录账户（身份证号码）、密码、验证码即可登录。如下图所示：
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功能列表

省人力资源和社会保障厅的主要功能包括管理员管理、审核账户、管理账户、管理专业技术人员继续教育信息、审核专业技术人员继续教育申报信息等五个模块。

管理员管理包括个人基本信息维护、修改密码、管理人员管理等功能。

审核账户包括审核人社部门、审核行业主管、审核法人单位、审核施教机构、审核培训计划等五个功能。

管理账户包括管理人社部门、管理行业主管、管理法人单位、管理施教机构等四个功能。

管理专业技术人员继续教育信息包括查看继续教育信息、公需科目管理两个功能。

审核专业技术人员继续教育申报信息包括审核其它继续教育形式申报信息、审核培训班申报信息等两个功能。主要功能列表如下图所示：
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管理员管理

个人基本信息维护
用于修改当前账户的基本信息。如下图所示：
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修改密码 

修改密码功能用于修改自己账户的登录密码，修改密码需要录入用户自己的原始密码，只有原始密码录入正确后，才允许将登录密码修改为自己设定的新密码。如下图所示：
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管理人员管理

管理本单位的管理员、新增管理员，可以对某一管理员进行移除管理权限，初始化密码等功能。如下图所示：
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审核账户

审核人社部门

打开“审核人社部门”，会自动载入需要审核的下级人社局的信息列表，您可以对“待审核信息”进行“单独通过”、“批量通过”或者“全部通过”。“通过”代表用户信息属实，用户就可以登录到本管理系统了；“不通过”代表此用户信息有误，不允许用户登录本管理系统。如下图所示：
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    点击“详细”即可查看该人社部门的详细信息，如下图所示：
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审核行业主管 

    参考审核人社部门功能

审核法人单位

    参考审核人社部门功能

审核施教机构

    参考审核人社部门功能

审核培训计划

    参考审核人社部门功能

管理账户

管理人社部门

    管理人社部门可以查看到河南省所有人社局及管理员信息。可以分页查看、对单位名称进行模糊查找。可以通过点击右侧的“管理员信息”，对管理员进行移除权限操作。如下图所示：
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管理行业主管
    管理行业主管可以查看所属的行业主管部门及管理员信息。可以分页查看、对行业主管名称进行模糊查找。可以通过点击右边的“管理员信息”，对管理员进行移除权限操作。如下图所示：
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管理法人单位 

        管理法人单位可以查看所属的法人单位及管理员信息，可以根据单位名称、单位性质、单位级别、单位隶属关系等进行筛选。通过点击每条记录右侧的“管理员信息”，可以查看某一法人单位所有的管理员信息，并对某一法人单位的所有管理员进行管理权限“禁用”或“启用”。通过点击每条记录右侧“详细”，可以查看选中的法人单位的详细信息。如下图所示：
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管理施教机构 

管理施教机构可以查看所属施教机构及管理员信息，可以根据施教机构名称、所属行业、施教机构级别等进行筛选。通过点击每条记录右侧的“管理员信息”，可以查看某一施教机构所有的管理员信息，并对某一施教机构的所有管理员进行管理权限“禁用”或“启用”。通过点击“详细”，可以查看选中的施教机构的详细信息。如下图所示：
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管理专业技术人员继续教育信息
查看继续教育信息

    管理员可以查看专业技术人员的继续教育信息，可以根据姓名、身份证、单位名称、继续教育年度等进行查询。通过点击每条记录右侧的“详细”，可以查看专业技术人员的详细信息，包括了继续教育信息和继续教育历程明细等。如下图所示：
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公需科目管理 

     省人力资源和社会保障厅可以制定公需科目的教学建议。在科目列表中，可以对已增加的科目进行编辑和停用。可以根据科目名称、培训年度、所属专业、是否可用等进行查询。可以新增公需科目，红色*号为必填项。如下图所示：
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审核专业技术人员继续教育申报信息
审核其它专业继续教育形式申报信息

省人社厅管理员可针对申报机构上报的专业技术人员的其它继续教育类型进行审核操作。在列表中，可以对申报项目进行单独或批量操作。如下图所示：
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     点击某一机构右侧的“详细”，可以进入下一个页面，查看某一机构中具体的申报人数，在该页面还可以进行“批量通过”、“批量不通过”和“全部通过”、“全部不通过”操作。如下图所示：
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    点击某一学员右边的“查看”，可以查看该专业技术人员此次申报的继续教育形式详细信息，如下图所示：
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审核培训班申报信息

省人社厅管理员可针对申报机构上报的培训班进行审核操作。管理员可根据继续教育类型、申报机构、申报状态等进行搜索，在列表中对申报项目进行单独或批量操作。如下图所示：
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点击某一机构右侧的“详细”，可以进入申报学员的详细页面，可以查看申报者的具体信息，管理员亦可按照姓名、是否合格等进行搜索操作。如下图所示：
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点击某一学员右边的“查看”，可以查看到该专业技术人员此次培训的详细信息。如下图所示：
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系统管理员

登录

打开首页（http://www.hnzjgl.gov.cn/），在用户登录模块中，将用户类型选择为“系统管理员”，依次录入登录账户（身份证号码）、密码、验证码即可登录。如下图所示：
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功能列表

系统管理员功能包括管理员管理、基础数据管理两个模块。

管理员管理包括个人基本信息维护、密码修改、系统用户信息管理、管理人员管理等四个功能。

基础数据管理包括管理行业主管部门、管理人社局信息、管理单位性质、管理隶属关系、管理年度完成继续教育学时等五个功能。如下图所示：
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管理员管理

个人基本信息维护

    用于修改当前账户的基本信息。如下图所示：
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修改密码 

    修改密码功能用于修改自己账户的登录密码，修改密码需要录入用户自己的原始密码，

只有原始密码录入正确后，才允许将登录密码修改为自己设定的新密码。如下图所示：
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系统用户信息管理
    管理本系统中所有的注册用户，可以对某一用户进行禁用、初始化密码（初始化密码为“000000”）。如下图所示：
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管理人员管理

对系统管理员进行管理，可新增系统管理员，可以对某一管理员移除管理权限，初始化密码等功能，如下图所示：
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基础数据管理

管理行业主管部门 

对系统中注册的行业主管部门进行管理，可以新增、修改、停用行业主管部门。
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管理人社局信息 

     对系统中注册的人社局部门进行管理，可以新增、修改、停用人社局部门。
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管理单位性质 

对系统中使用到的单位性质进行管理，可以新增、修改、停用单位性质。
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管理隶属关系 

对系统中使用到的单位隶属关系进行管理，可以新增、修改、停用单位隶属关系。
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管理年度完成继续教育学时

对系统中每个年度专业技术职务等级的公需课学时、专业课学时进行管理，可以新增、修改学时。
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